
 

人力资源服务许可证
申请表(暂行）



机构名称：                          
（公章）
法定代表人：                        
（负责人）
  申请日期:         年      月      日

沈阳市人力资源和社会保障局



填  写  说  明

一、请使用正楷字体手工或打印填写。选择手工填写，请使用蓝黑或黑色墨水，保持字迹清晰，避免涂改。
二、表内填写不下的内容另附A4纸填写。
三、机构性质：指申请机构为国营、行业所属、民营机构、中外合资。
四、服务方式：指主营或兼营人力资源服务。
五、隶属法人单位情况：指非法人机构隶属的法人单位的情况，机构自身为法人单位不用填写。









	申  请  报  告
（主要包括机构设立必要性、可行性、服务宗旨、筹建过程等内容，可单独提交）

	




















	机构名称
	全称：

	
	简称：

	统一社会信用代码
	

	机构性质
	
	服务方式
	

	经营地址
	

	邮政编码
	
	公开电话
	

	法定代表人（负责人）
	
	联系
电话
	

	办公
用房
	自有：    m2
	租用：    m2
	合计：    间      m2

	
	产权人
	
	联系
电话
	

	
	产权人
身份证号
	
	使用
期限
	

	人员情况
	专职：    人
	兼职：    人
	合计：      人

	主要设备服务设 施
	（主要指电脑、办公桌椅、复印机、打印机、传真机、文件柜及其他服务设备、设施的数量情况）




	拟
开
展
业
务
	□为劳动者介绍用人单位、为用人单位推荐劳动者
□为用人单位和个人提供职业介绍信息服务
□根据国家有关规定从事互联网人力资源信息服务
□组织开展现场招聘会
□开展网络招聘
□开展高级人才寻访服务

	隶 属 法 人 单 位 情 况（仅限分支机构填写）

	法人单位名称
	

	所有制性质
	

	法定代表人
	
	身份证号
	

	单位地址
	

	邮政编码
	
	联系电话
	

	隶属法人单位意见：


                     
                                        （公章）
                                       年    月    日

	
受理人员意见

	


  签字：                 年    月    日

	
审核人员意见

	
       

  签字：                 年    月    日

	
领导核准意见

	


  签字：                 年    月    日

	

核准业务范围

	



                              （公章）
                           年    月    日

	许可证
编号
	
	核发
日期
	

	领证人
签字
	
	领证
时间
	


申请单位提交材料情况
	序号
	提交材料名称
	是否提交

	1
	《人力资源服务许可证申请表》
	

	2
	工商部门核发的《营业执照》原件及复印件
	

	3
	机构章程和管理制度草案
	

	4
	机构法定代表人的任职证明、身份证原件及复印件
	

	5
	[bookmark: _GoBack]《人力资源服务机构工作人员登记表》、工作人员的名单及有关材料复印件（身份证、学历证书、从业资格证明等）
	

	6
	场所使用权证明
	

	7
	诚信经营承诺书
	

	8
	经办人身份证原件及复印件
	

	分支机构还需提供以下材料

	1
	加盖公章的总公司《人力资源服务许可证》副本复印件及营业执照副本复印件
	

	2
	总公司所在地许可机关出具的在外省市设立分公司证明
	

	
	
	

	申请从事互联网人力资源服务，还需提供以下材料

	1
	域名注册手续
	

	2
	取得辽宁省通信管理局颁发的同意从事互联网信息服务的《中华人民共和国电信与信息服务业务经营许可证》
	

	3
	拥有服务器或租用服务器手续
	

	4
	专业工程技术人员提供的计算机信息和网络专业学历证书
	

	法定代表人（负责人）签字后，谨此确认所提交材料不含虚假成份。


签   字：               年    月    日   联系电话：



