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沈阳市企业职工养老、工伤、失业保险
“三险一盘”操作指南（试运行版）

按照我市“三险”统一征收工作要求，企业按月向税务部门统一申报并足额缴纳社会保险费（企业职工养老保险、工伤保险和失业保险）后，按照“三险一盘、统一记实”方式，将“三险”数据通过“养老保险单位网上办事大厅”报送社会保险经办机构，由社会保险经办机构据实完成企业缴纳社会保险费明细记录工作。即：企业通过“养老保险单位网上办事大厅”查询税务实缴到账后，上传报盘文件，养老保险直接记实职工个人账户，工伤保险、失业保险依据养老保险记实情况分别完成实名制报盘和个人账户记实。
一、三险报盘
1.1企业通过沈阳政务服务网登录沈阳市社会保险事业服务中心养老保险单位网上办事大厅，点击【税务申报待实缴查询】功能，选择“实缴年月”后查询税务申报待实缴记录。查询到企业养老保险缴费到账后，选择已到账记录。
[image: ]
1.2下载“三险报盘导入”模板，按模板要求内容填写企业三险报盘信息，此模板在“税务社保申报”报盘基础上增加了“三险缴费基数”项。报盘模板如下：
[image: ]
1.3填写内容共9项，包括：序号、姓名、身份证号码、职工编号、上月实际工资收入、费款所属期、养老保险费、失业保险费、三险缴费基数，均为必填项。
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1.4将填写完整的“三险报盘”文件保存在电脑中，在【税务申报待实缴查询】功能点击【选择文件】按钮上传文件，系统将自动对“三险报盘”文件进行数据校验。
校验通过，生成三险应缴额提示：“养老保险个人缴费合计： 元”，“失业保险个人缴费合计： 元”，“工伤保险费合计： 元”；
校验不通过，提示失败原因。失败原因一般有：职工编号、姓名、身份证号不符、非本单位职工、停保状态不允许记实、非当月到账数据不允许记实、明细金额与到账金额不符、缴费额高于或低于上下限等。
对于校验不成功的，修改报盘文件后可以重新上传。
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1.5全部信息验证通过后，点击【提交缴费记实数据】按钮进行养老保险缴费记实。
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1.6已经记实成功后，可点击【养老缴费记实记录】功能，查询已记实职工缴费明细。
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1.7注意事项：1、“三险报盘”中人员职工编号、姓名、身份证号码需与养老保险参保信息完全一致；2、“三险报盘”中人员必须为本单位正常参保缴费状态人员，停保状态或在其他单位参保人员不能导入；3、人员信息不能重复；4、“上月实际工资收入”项据实填写，可与缴费基数不一致；5、“养老保险费”和“失业保险费”为养老和失业保险个人缴费金额；6、“三险缴费基数”项为养老、工伤、失业保险统一缴费基数，不是三险缴费基数之和，最低为全省全口径平均工资的60%，最高为全省全口径平均工资的300%；7、“费款所属期”（6位数字，如202105）与实缴年月需一致，不能填写其他年月，如补缴以前年度需到窗口办理；8、原则上“三险缴费基数”=“养老保险费”/8%=“失业保险费”/0.5%，实际操作如遇到由于系统四舍五入等原因造成的微小误差，导致养老和失业实缴金额合计与费款入库金额（税务申报实缴金额）不一致，可在报盘信息中直接修改“养老保险费”和“失业保险费”后再次导入（再次导入仍需符合校验规则）。
    二、工伤保险记实
2.1 完成养老保险缴费记实后，点击[工伤记实]按钮，跳转到“工伤保险单位网上办事大厅”，点击【工伤职工实名制管理】功能，选择“实缴年月”查询实缴到账情况。
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2.2 根据“实缴年月”查询到账信息，且当月养老保险已经在养老保险单位网上办事大厅记实成功后，可以进行当月工伤保险记实，点击【导入养老保险记实信息】按钮，系统将自动获取“三险报盘”文件数据信息。
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2.3 导入“三险报盘”数据信息后，点击【提交缴费记实数据】进行工伤保险记实。
三、失业保险记实
养老保险网厅按日将养老保险已记实企业的三险报盘文件转化成失业保险记实文本文件，由失业保险分中心按日通过【三险报盘数据下载】模块下载后，导入失业保险信息系统，记实个人缴费记录。
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